INFORME DE ACTIVIDADES

Instructor: Angela Maria Sdnchez R.

1. INFORME: Semana 06 julio—11 de julio

Lunes 06 de julio 2020

- Elaboracién y preparacion del material visual curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL y CONTABILIDAD BASICA, Consolidacién de carpetas.
Programacion video conferencias ZOOM para el desarrollo de las clases

Desarrollo clase virtual — Ficha: 2138292 - Horario 7:00 am — 11:00 am

v" Presentacion plan de trabajo.

v’ Desarrollo temas sesién No.01 del curso CONTABILIDAD BASICA —Contabilidad y la Empresa,
presentacion del material de la clase.

v Registro plataforma Schoology, presentacién carpetas con el material del curso, dindmica de los
talleres.

v" No. Asistentes: 18

- Desarrollo clase virtual - Ficha 2140129 - Horario 11:00 am — 2:00 pm

v" Presentacion plan de trabajo.
v' Desarrollo temas sesidon No.01 del curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE

CALCULO EXCEL — Presentacion del curso e Introduccién, presentacién del material de la clase.
v Registro plataforma Schoology, presentacién carpetas con el material del curso, dindmica de los
talleres.
v" No. Asistentes: 18

- Desarrollo clase virtual — Ficha: 2140145 - Horario 2:00 pm — 5:00 pm

v Presentacién plan de trabajo.
v' Desarrollo temas sesidon No.01 del curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE

CALCULO EXCEL — Presentacion del curso e Introduccién, presentacién del material de la clase.
v Registro plataforma Schoology, presentacién carpetas con el material del curso, dindmica de los
talleres.
v" No. Asistentes: 20

- Desarrollo clase virtual — Ficha: 2140333 - Horario 5:00 pm — 7:00 pm

v Presentacién plan de trabajo.
v Desarrollo temas sesién No.02 del curso CONTABILIDAD BASICA — Contabilidad y la Empresa,

presentacion del material de la clase.
v Registro plataforma Schoology, presentacién carpetas con el material del curso, dindmica de los

talleres.
v" No. Asistentes: 30
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Martes 07 de julio 2020

- Elaboracién y preparacion del material visual curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL y CONTABILIDAD BASICA, Consolidacién de carpetas.

- Programacion video conferencias ZOOM para el desarrollo de las clases

- Desarrollo clase virtual — Ficha: 2138292 - Horario 7:00 am — 11:00 am

v
v

v

v

Presentacién plan de trabajo.
Desarrollo temas sesidon No.02 del curso CONTABILIDAD BASICA — Normas de Contabilidad

presentacion del material de la clase.

Manejo plataforma Schoology, presentacion carpetas con el material del curso, dindmica de los
talleres.

No. Asistentes: 19

- Desarrollo clase virtual - Ficha 2140129 - Horario 11:00 am — 2:00 pm

v
v

v

v

Presentacién plan de trabajo.
Desarrollo temas sesién No.02 del curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE

CALCULO EXCEL — Introduccion — Conocer Excel, presentacion del material de la clase.
Manejo plataforma Schoology, presentacién carpetas con el material del curso, dindmica de los

talleres.
No. Asistentes: 18

- Desarrollo clase virtual — Ficha: 2140145 - Horario 2:00 pm — 5:00 pm

v
v

v

v

Presentacién plan de trabajo.
Desarrollo temas sesién No.02 del curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE

CALCULO EXCEL — Introduccion — Conocer Excel, presentacion del material de la clase.
Manejo plataforma Schoology, presentacién carpetas con el material del curso, dindmica de los

talleres.
No. Asistentes: 16

- Desarrollo clase virtual — Ficha: 2140333 - Horario 5:00 pm — 7:00 pm

v
v

v
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Presentacion plan de trabajo.
Desarrollo temas sesiéon No.03 del curso CONTABILIDAD BASICA — Contabilidad y la Empresa,

presentacion del material de la clase.
Registro plataforma Schoology, presentacién carpetas con el material del curso, dinamica de los

talleres.
No. Asistentes: 29
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Miércoles 08 de julio 2020

Elaboracién y preparacién del material visual curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL y CONTABILIDAD BASICA, Consolidacién de carpetas.

Programacion video conferencias ZOOM para el desarrollo de las clases

Desarrollo clase virtual — Ficha: 2138292 - Horario 7:00 am — 11:00 am
v' Presentacion plan de trabajo.
v Desarrollo temas sesiéon No.03 del curso CONTABILIDAD BASICA — Cuentas Nominales y Reales,
presentacion del material de la clase.
v" Indicaciones y directrices para el desarrollo del taller No. 01 — Cuentas, habilitaciéon para subir
desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracion, fechas limite.
v" No. Asistentes: 21

- Desarrollo clase virtual - Ficha 2140129 - Horario 11:00 am — 2:00 pm

v" Presentacidn plan de trabajo.

v" Desarrollo temas sesién No.03 del curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL — Formato de celdas en Excel, Presentacion el material de trabajo.

v" Indicaciones y directrices para el desarrollo del taller No. 01 — Formato de celdas, habilitacién para
subir desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracidn, fechas limite.

v" No. Asistentes: 17

- Desarrollo clase virtual — Ficha: 2140145 - Horario 2:00 pm — 5:00 pm

v' Presentacion plan de trabajo.

v' Desarrollo temas sesién No.03 del curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL — Formato de celdas en Excel, Presentacion el material de trabajo.

v Indicaciones y directrices para el desarrollo del taller No. 01 — Formato de celdas, habilitacién para
subir desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracién, fechas limite.

v" No. Asistentes: 18

- Desarrollo clase virtual — Ficha: 2140333 - Horario 5:00 pm — 7:00 pm

v" Presentacion plan de trabajo.
v’ Desarrollo temas sesiéon No.04 del curso CONTABILIDAD BASICA — Cuentas Nominales y Reales,

presentacion del material de la clase.

v" Indicaciones y directrices para el desarrollo del taller No. 01 — Cuentas, habilitaciéon para subir
desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracidn, fechas limite.

v" No. Asistentes: 25
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Jueves 09 de julio 2020

- Elaboracién y preparacion del material visual curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL y CONTABILIDAD BASICA, Consolidacién de carpetas.

- Programacion video conferencias ZOOM para el desarrollo de las clases

- Desarrollo clase virtual — Ficha: 2138292 - Horario 7:00 am — 11:00 am

v
v

v

v

Presentacién plan de trabajo.

Desarrollo temas sesién No.04 del curso CONTABILIDAD BASICA — Plan de Cuentas, presentacién del
material de la clase.

Indicaciones y directrices para el desarrollo del taller No. 01 — Cuentas, habilitacién para subir
desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracién, fechas limite.

No. Asistentes: 22

- Desarrollo clase virtual - Ficha 2140129 - Horario 11:00 am — 2:00 pm

v
v

v

v

Presentacién plan de trabajo.

Desarrollo temas sesién No.04 del curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL — Formato de celdas en Excel, Presentacion el material de trabajo y ejercicios.
Indicaciones y directrices para el desarrollo del taller No. 01 — Formato de celdas, habilitacidon para
subir desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracién, fechas limite.

No. Asistentes: 20

- Desarrollo clase virtual — Ficha: 2140145 - Horario 2:00 pm — 5:00 pm

v
v

v

v

Presentacién plan de trabajo.

Desarrollo temas sesién No.04 del curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL — Formato de celdas en Excel, Presentacidn el material de trabajo y ejercicios.
Indicaciones y directrices para el desarrollo del taller No. 01 — Formato de celdas, habilitacidon para
subir desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracién, fechas limite.

No. Asistentes: 18

- Desarrollo clase virtual — Ficha: 2140333 - Horario 5:00 pm — 7:00 pm

v
v

v
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Presentacién plan de trabajo.

Desarrollo temas sesién No.05 del curso CONTABILIDAD BASICA — Cuentas Nominales y Reales,
presentacion del material de la clase, manejo Plan de cuentas virtual.

Indicaciones y directrices para el desarrollo del taller No. 01 — Cuentas, habilitacién para subir
desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracién, fechas limite.

No. Asistentes: 30
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Viernes 10 de julio 2020

- Elaboracién y preparacion del material visual curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL y CONTABILIDAD BASICA, Consolidacién de carpetas.

- Programacion video conferencias ZOOM para el desarrollo de las clases

- Desarrollo clase virtual — Ficha: 2138292 - Horario 7:00 am — 11:00 am

v' Presentacion plan de trabajo.

v Desarrollo temas sesién No.05 del curso CONTABILIDAD BASICA — Soportes de Contabilidad,
presentacion del material de la clase.

v" Indicaciones y directrices para el desarrollo del taller No. 02 — Cuentas, habilitacién para subir
desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracion, fechas limite

v" No. Asistentes: 19

- Desarrollo clase virtual - Ficha 2140129 - Horario 11:00 am — 2:00 pm

v" Presentacidn plan de trabajo.

v" Desarrollo temas sesién No.05 del curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL — Aplicacién de Formulas y Errores en Excel, Presentacién el material de trabajo

v Indicaciones y directrices para el desarrollo del taller No. 02 — Formulas, habilitacién para subir
desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracion, fechas limite

v" No. Asistentes: 16

- Desarrollo clase virtual — Ficha: 2140145 - Horario 2:00 pm — 5:00 pm

v' Presentacion plan de trabajo.

v' Desarrollo temas sesién No.05 del curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL — Aplicacién de Formulas y Errores en Excel, Presentacién el material de trabajo

v" Indicaciones y directrices para el desarrollo del taller No. 02 — Formulas, habilitacién para subir
desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracién, fechas limite

v" No. Asistentes: 15

- Desarrollo clase virtual — Ficha: 2140333 - Horario 5:00 pm — 7:00 pm
v" Presentacion plan de trabajo.
v’ Desarrollo temas sesiéon No.06 del curso CONTABILIDAD BASICA — Cuentas Nominales y Reales,

presentacion del material de la clase.
v" Indicaciones y directrices para el desarrollo del taller No. 01 — Cuentas, habilitaciéon para subir

desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracidn, fechas limite.
v" No. Asistentes: 20
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Sdbado 11 de julio 2020

Elaboracién y preparacién del material visual curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL, Consolidacién de carpetas.

Desarrollo clase virtual - Ficha 2150040 - Horario 6:00 am — 12:00 m
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v
v

v

Presentacién plan de trabajo.

Desarrollo temas sesién No.01 del curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE

CALCULO EXCEL — Introduccion — Conocer Excel, presentacion del material de la clase.

Manejo plataforma Schoology, presentacidén carpetas con el material del curso, dindmica de los

talleres.
No. Asistentes: 16
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2. Evidencia de interaccidon con aprendices

Plataforma Schoology
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3. Estrategia utilizada

Manejo de cursos en la plataforma Schoology
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4. Evidencia sesiones sincroénicas

Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 06 de julio- lunes)

FICHA: 2138292 FICHA: 2140129

© & oo ssien

Presentacion del Curso

Plataformas

DENOMINACION DEL |CONTABILIDAD BASICA
PROGRAMA:

CODIGO: 13310182

Schoology
ZOOM )
Plataforma de Aprendizaje
Videoconferencia r
Sesiones en linea @ Manejo de material y de

evidencias

VERSION: 1 Programa Vigente

SENA SofiaPlus Correo Electronico
i Matricula Comunicaciones, preguntas,

CB(1)- Sesion Virtual julio 6 EB(1)-Sesion R

FICHA: 2140145 FICHA: 2140333

Registro de Estudiantes a Schoology

1. Ingresar ala pagina

https://www.schoology.com/ r‘

CONTABILIDAD Y LA EMPRESA

* Introduccion Contabilidad

S * Empresa- Sociedad - Comerciaétes
* Normas de Contabilidad
PowerSchool Is
Here to Help

EB(2)-Sesion Julio 06 CB(2) Sesion julio 6
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Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 07 de julio- martes)

FICHA: 2138292 FICHA: 2140129

B s o
inco  Hemamientas s Pogstode . st x @ A inicarsesidn
*e8BQ OO “* xB8O0O m- K P BL24&D a==D

&

NORMAS TECNICAS e

Son las que regulan el ciclo contable

LESIEEIENGRCILER RN Las transacciones deben ser identificadas y registradas en la contabilidad.
econdmicos
Medicion del valor historico Los hechos 0 se deb ini por su valor
histérico > por el valor original, reconocido o pagado en el momento de la
realizacion del hecho economico. =
Moneda funcional El peso colombiano COP, en caso de otras monedas se utiliza la tasa de
conversion aplicable en la fecha de ocurrencia.
Clasificacion de los hechos Los hechos icos debe y las cuentas
econdmicos apropiadas, con base en documentos que los soporten.
si

Asientos ¢ Los hechos icos deben ser i enl en

1. Conocer Excel

* Acceder a Microsoft Excel

« Cinta de acceso rapido — Barra de inicio

« Barra de mend - Cinta de Opciores

* Cuadro de nombres - Barra de formulas

+ Area de trabajo - Filas y Columnas - Celdas
* Barras de desplazamiento

* Pestafias de hojas de calculo

CB(1)- Sesion Virtual julio 7 EB(1)-Sesion Julio 07

FICHA: 2140145 FICHA: 2140333

TR —r——"r

inido Herramiertas CLASE000- RESE- CLASEO0T - X Regstro de B © A iniciarsesion . s Fogie o st R do Esoda. Maraalde gt CLASEOT L COMTA x
68 BQ ®0 rOOB »-R P 824D *®8BEQ OO v ROOO =- KT BLad

[ ]
OBJETIVOS DE LA CONTABILIDAD 375/':\‘

1. Conocer Excel

* Acceder a Microsoft Excel

Cinta de acceso rapido - Barra de inicio
Barra de men( - Cinta de Opciones

Cuadro de nombres - Barra de formulas
Area de trabajo - Filas y Columnas - Celdas
* Barras de desplazamiento

* Pestafias de hojas de calculo

* Botones de Vista

« Control de Zoom

La informacion contable debe servir fundamentalmente para conocer y
demostrar los recursos controlados por el ente econdmico, las obligaciones
que tenga que cumplir y el resultado obtenido en el ejercicio.

. Otros objetivos son:
. . Predecir flujos de efectivo.
. Apoyar a los administradores en la planeacion, organizacion y direccion.

Tomar decisiones de inversion y crédito.

CB(2) Sesion'julio’7

-Sesion_Julio 07
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Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 08 de julio- miércoles)

FICHA: 2138292

N

Te8EQ
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[ ]
CUENTA w

Una cuenta es un formato en el NoFbE delsa :
cual se registran en formaclara [~ Nombredela Cuenta = /. ‘
Désito \  Débito | Crédito  / Crédito

ordenad y comprensible los ) V'
aumentos o disminuciones de | pebe / \Haner
las operaciones que realiza la —

empresa. A
La diferencia
entre los 2

Las cuentas se clasifican en 3:
- Reales o de balance

Puede ser de naturaleza

CB(1)- Sesion Virtual julio 8

FICHA: 2140145

2 TEMA2

3 APLICACION FORMATO f'\F— -
i "

s o

6 i Letra

7 Alneacién aineadon
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PLAN DE TRABAJO w

* Desarrollo tema 02
— Formato de Celdas
— Taller No. 01

* Schoology

— Como subir un taller - tarea
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Pgsodeisiads. | Rewedeleda.  Mewidengee. | CLASEON COMAL X

® 0 r800

NORMAS BASICAS s

Conjunto de postulados, conceptos y limitaciones que fundamentan la informacion
contable con el fin de que esta goce de las cualidades de |a informacion contable

Ente econémico Es la empresa

Continuidad o empresa en Bajo la presuncion de que la empresa va a continuar
marcha
Unidad de medida Los hechos econdémicos deben reconocerse en una misma medida — Peso
colombiano COP

Periodo Contable Se deben preparar periédicamente los Estados Financieros basicos 1 vez al
afio con corte a 31 de diciembre.

Valoracién o Medicion los recursos y hechos econdmicos deben ser cuantificados en términos de
unidad de medida
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Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 09 de julio- jueves)
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indo  Hemamienas wsw  x i [

1 Clase.

2 XX Grupo

4 XXXX Cuenta

6 XXXXXX Subcuenta
Bomas XXXXXXX Auxiliares

NIVEL NUMERO DE | DETALLE
DIGITOS
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P 824D

[ ]
SENA

Catalogo de Cuentas TN
(e [wmerooeoros o Wcovcolause |
X

ACTIVO

PASIVO

PATRIMONIO

INGRESOS

GASTOS

COSTO DE VENTAS

€OSTO DE PRODUCCION O DE OPERACION
(CUENTAS DE ORDEN DEUDOREAS
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NORMAS INTERNACIONALES 7§

En Colombia en el afio 2009 el Gobierno expide la ley 1314 que tiene como objetivo la conformacion de
un Sistema nico y homogéneo de alta calidad y comprensible de normas de contabilidad, de informacién
financiera y de aseguramiento de la informacién.

Consejo Técnico de la Contaduria Publica (CTCP) propuso al Gobierno Nacional el
proceso de convergencia a las NIC/NIIF por medio de 3 grupos

GRUPO 1
Decreto 2784 de 2012

NIIF PLENAS
el

GRUPO 2
Decreto 3022 de 2013
NIIF para PYMES

GRUPO 3
Decreto 2706 de 2012
NIIF Régimen Simple
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Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 10 de julio- viernes)
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Son documentos que se producen al realizar
operaciones con terceros

TEMA 3
APLICACION DE FORMULAS

1
2

3

4

5| APLICARFORMULAS
5 Como escribir formulas en Celdas.
7 Simbolos y signos en las formulas
[} Fijar columnas /o flas en formulas
9

10 APLICAR FORMATOS

n Formato condicional
2 Autorrelieno

13 Copiar - pegar - cortar
"

15 ERRORES

14 nannansy
FIVALOR!
#IDIV/0!
#LNOMBRE?
#INUMI

EB(2)-Sesion_Julio 10
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SOPORTES EXTERNOS

[ ]
SENA

N

Recibos de Caja o Comprobante de Ingreso
Recibos de consignacion Bancaria
Comprobantes de deposito y retiro de Cuentas
de Ahorro

Factura de Venta

Comprobante de Venta Con Tarjeta de Crédito
Comprobantes de Egreso (Cheque - Efectivo)
Letra de Cambio - Pagare

Nota Débito

Nota de Crédito

No. | Bebida | Cantidad | No. | No.
Cerveza 205 5
Gaseosa | 450 4

Vino 120 4
Agoa 550 4
Jugo 350 s

Presentacion del Curso

DENOMINACION DEL

PROGRAMA CALCULO EXCEL

CODIGO: 13410563

o

VERSION: 1 Programa Vigente

EB(3) Sesion julio 11
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TEMA 3
APLICACION DE FORMULAS

APLICAR FORMULAS
Como escribi formutas en Celdas

inbolosy spos nlas formug [ v [camtnd] |
i columoss yfo s ol Coeas] 205 [ 1]

Ganoss] 50 |2

AR FORUATOS Voo [0 [3]

W oo condcaal s |50 |4

2 Avtorreteno hgo | 350 |51

i Cople pager - corat o
—

18 Ewsones

I

W pr—

I avaion

1 ol

2 HNOMBRE?
2 UM

CUENTA "
Una cuenta es un formato en el
cual se registran en forma clara
ordenad y comprensible los
aumentos o disminuciones de
las operaciones que realiza la
empresa.

Nombre de la Cuenta 4

oésite . pébito | Crédito o |
Cargo ettt Eeen Abono

Debe \uaber

L

Ladiferencia .
entre los 2

Las cuentas se clasifican en 3: : Saldo

Puede ser de naturaleza
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5. Observaciones

- El desarrollo de las sesiones virtuales se llevé a cabo sin ningln inconveniente, se maneja la plataforma
alternativa Schoology y ZOOM para video conferencia.

- Se utilizo el correo electrénico como medio de comunicacidn con los aprendices de cada ficha para
resolver dudas y establecer instrucciones para el desarrollo de la clase.

- Eltener comunicacidn telefdnica y virtual (correo electrdnico) en ocasiones NO facilita la recoleccion de
informacién como fotocopias de cedula o comunicacién con los aprendices y tiende a demorar él envié
de los formatos de matricula.

- El montaje de las sesiones en las plataformas requiere tiempo y trabajo, ademas de la preparacion de las
sesiones virtuales, que ahora requieren un material visual, ademas de auditivo.

- Debido a que no todos tienen acceso a un computador, Tablet o smartphone con internet o buena
conexion, se da la instruccidn de revisar las grabaciones de las clases en linea que se suben en la
plataforma, para que se puedan poner al dia y/o repasar la clase y cumplir con los talleres propuestos,
asi mismo, se amplia el plazo para subir las evidencias.

- De acuerdo a las diferentes circunstancias de la pandemia por el COVID-19, varias empresas han cesado
funciones y operaciones, algunas han cerrado por falta de recursos por lo tanto ya no requieren cursos

de capacitacion.

- Hay una creciente competencia con universidades, instituciones y entes educativos que ofrecen cursos
en linea que hace que rechacen un a propuesta por parte de cursos complementarios.
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